
《磐安县建筑业企业

诚信管理手册》办事指南
一、办理依据：关于印发《磐安县建筑业企业诚信管理规定》的通知（磐建[2007]56号）
二、受理对象： 建筑业施工企业、工程监理单位、建设工程招标代理机构、工程造价咨询单位。
三、适用范围：磐安县行政区域内的建筑活动。
四、办理程序：申请——受理——签订开户协议存入欠薪保障金——实地察看办公场所——颁发《诚信手册》
五、办理部门：磐安县建设局建筑业管理科（ 地址:磐安县安文镇海螺街35号四楼   电话:0579-84662571）
六、申请办理诚信手册所需材料： 
1、县内企业
 　　（1）企业法人营业执照副本原件（核对后退回）及复印件；

 　　（2）企业资格资质证书副本原件（核对后退回）及复印件；

 　　（3）施工企业安全生产许可证副本、A类人员（企业法定代表人、总经理、技术负责人、分管安全副经理附公司文件）安全生产考核合格证书原件（核对后退回）及复印件；

     （4）项目经理证书、手册、B类证书（注册监理工程师、注册造价师）原件（核对后退回）及复印件。
      （5）《磐安县建筑业企业诚信管理手册》（网上下载）装钉成册（草绿色封面、驻磐人员名单增加1张空白页、承担工程项目情况增加10张空白页）一式二份。
   2、县外企业

（1）企业法人营业执照副本、资质证书副本（核对后退回）及复印件；

（2）施工企业安全生产许可证副本、A类人员（企业法定代表人、总经理、技术负责人、分管安全副经理附公司文件）安全生产考核合格证书原件（核对后退回）及复印件；

（3）注册所在地建设行政主管部门出具的诚信证明（近二年内有无违法违规行为、拖欠民工工资和发生质量安全事故等情况）； 

（4）派驻磐安县的管理技术人员的证明。企业法定代表人授权委托的驻磐负责人的委托书，进磐人员花名册及身份证、职称证书、三类人员合格证书、上岗证、劳动合同、社保凭证证明原件（核对后退回）及复印件。（县外企业必须是诚信手册上的人员方可参加磐安县范围内的建设工程招投标活动或承接业务）

 ①施工总承包企业管理技术人员等总人数不少于10人，其中项目经理或注册建造师（应有B类证书）不少于2人，中级职称以上工程技术人员不少于4人，技术负责人应为本专业中级职称及以上。本专业施工员、质检员、安全员（应有C类证书）各不少于1人。专业承包企业总人数、项目经理、中级职称以上人数为总承包企业的一半以上，其余条件同总承包。
②监理企业的管理技术人员总人数不少于5人，其中全国注册监理工程师不少于1人、其他持证上岗人员不少于3名。

③招标代理机构、造价咨询单位管理技术人员等总人数不少于3人，其中全国注册造价工程师不少于1人,中级以上职称工程技术人员不少于2人。 
（5）在磐安县城有固定的办公场所证明。办公场所房产证，租赁期为一年以上的房屋租赁合同，面积不小于 40 平方米 ，办公场所建筑使用功能为住宅的，必须征得相关邻居和业主的签名同意。 

（6）建立欠薪保障金专户的有效证明。施工总承包企业交30万元人民币，其它企业交10万元人民币； 

（7）施工总承包企业争创标化工地承诺书；
（８）《磐安县建筑业企业诚信管理手册》（网上下载）装钉成册（草绿色封面、增加1张“驻磐人员名单”空白页、增加10张“承担工程项目情况”空白页）一式二份。
七、承诺时限： 
（一）申请办理诚信手册：自申请资料审查合格之日起３个工作日内。
（二）年度考核： 自申请资料审查合格之日起 5 个工作日内。
九、年度考核：1、程序：申请——受理——考核——公布。
         　　 2、时间：每年的3月1日至3月25日
          　　3、所需提供材料：及时浏览网上通知。
十、企业诚信手册内容变更：
申请、提交变更资料——受理、变更。
备注：上述资料所附复印件统一使用 A4 纸复印，由申请单位加盖公章，并附原件核对。 

