安装好投标工具，安装的时候将杀毒软件退出，安装好之后打开该工具[image: image1.png]
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打开后选择点击新建，选择你要制作投标文件对应的招标书并导入
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填写项目概况中的投标单位信息并查看招标附件中的文件，看招标要求
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查看评标参数中选择的评标办法，以及代理设置的相关评标参数[image: image8.png]SHEZRRTR100 - = P<d
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点击商务标下面的商务标附件，上传要求的商务标资料附件（Word文档即可）[image: image9.png]SR DU rr
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完成以上操作后点击检查，跳出的对话框点击检查看是否有检查出错误，有错误的点击关闭，按照错误提示返回重新编辑，无错误的点击通过[image: image10.png]) S4EZRTR 100 . =@ % ]
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检查通过点击PDF转换及签章，将投标文件转换为PDF并盖章，该步骤需要将办理好的CA锁插在电脑上（签章用）[image: image12.png]Fi%b
B SEEERIIARED002

SAAIHE L
Same TUIE 20200228
_ﬁﬁ%
X =3 2




[image: image13.png]B ARIRR AP

Wor dXAHIEFERHAPDF ...

RS ARBHEIEAERALAPOF ...

1. H A
IEERAHPDRG. ..
HHPDFIER] (ns) 14665

B SARRH RSP (ns)14665





点击自动签章后要输入的密码为CA锁的密码[image: image14.png]IR RREE
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手动签章可以检查是否需要盖章的都有正确的盖章，没有的可以通过本地签章补签[image: image15.png]33 FahEE J [ 3.4 WIEEE ]
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签章完成后进行验证签章，验证后确定即可[image: image16.png]TFFPDFZERS (ms) 78
IEFERIE. ..
BERY
WUEPDFFER] (ms) 172
SZHIPDFFER] (ms) 62
BHIRXAXAPDFERERE ...





转换PDF和签章完成后就可以生成文件[image: image17.png]Fi%b
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点击生成文件在标书密码和确认密码输入一样的密码，自己记住，这个是作为密码加密的标书，解密异常会用到这份文件；选择文件后面的控件点击，确认保存位置、文件名称是否为项目名称加单位名称、文件类型是否为网络加密标书，确认无误后点击生成标书[image: image18.png]) RHERHE TIRR2020022)
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标书生成后，可以自行选择是否导出报表，不需要退出即可[image: image21.png]Fi%b
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将生成好的标书按要求上传至网页对应位置
注意：上传的标书要对应，不能上传错，否则会影响开标
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