[bookmark: _GoBack]“2021年中小学教育新型基础设施建设基表模板”填报操作指南
系统登录网址：https://zbgl.zjedu.gov.cn/
一、区县填报如何进入？
操作步骤：登录系统—点击“装备统计（中小学）”—点击“区县填报”，即可录入相关信息
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二、学校如何进入填报？
操作步骤：1、区县点击“参与学校”—选择任务名称“2021年中小学教育新型基础设施建设基表模板”—点击“添加参与单位”，将要填报的学校添加进来（注：本次只需要添加中小学）
               2、学校登录系统—点击“装备统计（中小学）”—点击“基表录入”—填写相关信息，确认数据无误之后，点击“上报”即可
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三、学校忘记登录密码，如何重置？
操作步骤：区县管理员点击系统页面右上角的“用户中心”—点击“用户管理”—通过名称或者账号搜索到这个学校，点击右上角的“重置密码”即可。
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四、有学校新增或者学校信息调整如何操作？
如果有学校新增或者学校信息调整，可以按照此表格的样式填写好，通过系统右上角的“联系客服”，将表格发给客服进行调整。
	XX地区机构调整表格       联系人：***    联系电话：************

	学校代码
	学校名称
	办学类型
	备注

	
3311000416
	实验小学
	小学
	名称修改为“实验中心小学”

	3311000417
	实验中学
	初级中学
	新增

	3311000418
	测试小学
	小学
	删除

	3311000419
	测试学校
	初级中学
	办学类型修改为“九年一贯制”


备注：此表为学校机构调整样表，请务必留下联系方式，方便客服与您进行确认。
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