
金华市市县一体公共资源全流程电子交易综合系统—投标人




金华市市县一体
公共资源全流程电子交易综合系统

投标人用户手册





[image: ]
广联达软件股份公司
2023年03月




目录
第一章 编写目的	3
第二章 重要事项	3
第三章 业务流程	3
第四章 业务指南	6
4.1. 主体库注册及维护	6
4.1.1. 账号注册	6
4.1.2. 登录	7
4.1.3. 完善企业信息	7
4.1.4. CA证书信息查看	8
4.2. 关注项目	9
4.3. 我的投标项目管理	10
4.3.1. 下载招标文件	11
4.3.2. 递交保证金	11
4.3.3. 递交投标文件	13
4.4. 组建联合体	13

如有其他问题，请及时联系当地的技术服务人员：0579－83180571 




[bookmark: _Toc1985]编写目的
· 本手册主要是对公共资源电子交易平台-建设工程中投标人角色的主要功能和操作界面作简要说明。
· 请系统使用者务必认真阅读此手册，以便能够准确高效的完成相关的操作。
· 本手册的预期阅读对象为：投标人。 
· 系统登录地址：https://gcjs.ggzyjy.jinhua.gov.cn:5443/gbweb/#/login
· 注意事项：目前常用的360，edge、谷歌浏览器均可使用，若其他浏览器使用过程中发现异常请及时联系技术服务人员。
[bookmark: _Toc15412]重要事项
本系统引入了招标人，招标人是项目的发起人，在系统内指定项目的招标代理机构，对项目全流程监控，并参与中标通知书发放、保证金退款审核、异议答复等流程；
本系统中的项目、招标项目、标段紧密关联：一个工程项目下包含多个招标项目（如勘察、设计、施工等分别招标），一个招标项目下可包含多个同类型标段（比如施工标段1，施工2、、、）；
标段编号是A3307010780000001001001，前11位交易平台编码，前17位是项目编号，前20位是招标项目编号。
[bookmark: _Toc27706]业务流程
[image: 金华工程建设业务流程图V2.0_00]
[image: 金华工程建设业务流程图V2.0_00]
[bookmark: _Toc11641]业务指南
[bookmark: _Toc2423]主体库注册及维护
[bookmark: _Toc6967]账号注册
未注册的企业，点击【注册新用户】，如下图所示：
[image: ]
账号注册需要输入法人机构名称、统一社会信用代码，用户名、密码（密码由8-20个字符，字母、数字和符号组合），联系人，手机号码，其中机构名称、信用代码、用户名、手机号码都会校验唯一性。
[image: ]
[bookmark: _Toc3328][bookmark: _Toc9720]登录
CA登录：默认CA登录，前提是该企业已经在主体库绑定了CA锁，不用输入密码，点击登录直接校验插的CA信息是否正常，直接登录该企业。（CA锁驱动在登录界面可下载）。
账号登录：注册成功账号后，切换至账号登录，输入账号密码及验证码实现登录。初次登录需要完善企业注册信息。
[bookmark: _Toc29221]完善企业信息
[bookmark: _企业基本信息完善]【基本信息】是所有角色（招标人、招标代理和投标人）的企业都需要完善的，除基本信息之外，投标人还必须要完善：CA证书信息查看。
法人结构名称：填写企业名称；
法人角色：目前支持招标人，招标代理，投标人，如果选择多个，需要切换角色才能使用对应的功能；
[image: ]
对公账户：填写保证金打款或电子保函付款的账户名称及账户，基本户支行开户号随便填个数字都行（后面会删掉这个参数），基本户账户名称默认是和企业名称一致。
资质信息、人员管理、法人信用管理里的业绩管理财务状况管理获奖管理违法记录、用户管理都暂时不需要投标人填写。
[image: ][image: ]
[bookmark: _Toc769]CA证书信息查看
投标人需要绑定自己的CA锁，以便递交投标文件时检验CA。
[image: ]
[bookmark: _Toc52]关注项目
[image: ]
(1) 公告大厅分公开招标公告和投标邀请书两大类，默认展示公开招标标段列表；
(2) 代理发布了招标公告后，该页面出现该标段，到了【招标文件获取开始时间】的标段才有【关注】和【查看公告】按钮；
(3) 关注了的标段，才会进入【我的投标项目管理】菜单里，关注时只需要填写参与相关信息：投标联系人、项目负责人、项目委托人、是否联合体；
(4) 若该标段允许联合体投标，则【是否联合体投标】是可以选择的，当选择联合体投标时，需要选择已经组建好的联合体；组建联合体有单独的菜单。
[image: ]
(5) 当项目不是法定代表人自己来投标时，就存在委托人，委托人信息和委托人授权书需要填写；
(6) 查看公告：用来查看招标公告、招标文件和澄清与答疑文件，了解项目基本情况后，投标人可以决定是否关注参与该标段。
[image: ]
(7) 修改：关注提交后，按钮变成了修改，在投标截止时间之前，都可以修改关注信息。
[bookmark: _Toc2424]我的投标项目管理
投标人在该界面完成所有投标操作，重点包含：下载招标文件，查看补充文件、递交保证金、递交投标文件、查看中标候选人公示、查看中标结果公告、下载中标通知书/招标结果通知书。
[image: ]
投标关注：此处依然可以【查看】或【修改】关注时填写的信息；
招标公告：查看该项目的招标公告pdf文件；
[bookmark: _Toc31364]下载招标文件
只有下载的招标文件，才会出现递交投标文件的按钮；点击【下载】弹窗出招标文件所有文件，只要有一个文件下载了就算已经下载了招标文件。
提问：投标人可以对投标文件有疑问的向招标代理提出，这个不是异议，招标代理可以回复可以不回复；
澄清与答疑：招标代理发布了【澄清与答疑】，投标人可在这里查看下载（包括招标代理更新的电子招标文件，如有）；
补充文件：招标代理招标代理发布了【澄清与答疑】，会将答疑的内容以补充文件pdf格式发出，投标人可查看下载；
[bookmark: _Toc4742]递交保证金
系统保证金支持银行转账、电子保函、信用免交、线下纸质，信用免交和线下纸质保函是否使用以及使用看招标文件相关规定。目前四种缴纳方式可重复使用，没有限制其中一个成功另外一个就不能用了。
[image: ]银行转账：点击会弹窗缴纳订单，投标人选择一个子账号打入保证金；
转账查询：系统不会显示保证金缴纳结果，投标人可以输入手机号、保证金
收款银行及基本户账号进行查询，银行会将缴纳结果通过短信的方式发送给提交的手机号。
    电子保函：点击我要投保，跳转新的链接，选择一个金融机构申请保函保险保单。申请成功后，可点击保函查询查询保函的申请状态。
[image: ][image: ]
信用免交：若该标段的招标文件写明，该标段允许信用免交，请投标人注意
查看招标文件中信用免交的要求，看看自己企业是否满足；
纸质保函：若该标段的招标文件写明，该标段允许使用线下纸质保函，请投标人注意查看招标文件中纸质保函相关要求。
[bookmark: _Toc5120]递交投标文件
只有下载了标书，才出现【递交】按钮；注意标书格式.JhTbs，有备份标书也可以上传，但格式限制为.JhBfTbs。递交之后按钮变为【撤回】。
查看递交历史：可以查看下载每次递交和撤回的投标文件。
[image: ]
中标候选人公示、定标结果公示、中标结果公告：招标代理完成了该步骤后，所有参与该标段的投标人可以查看公示公告。
中标通知书：招标人发布了中标通知书后，中标人可下载中标通知书，非中标人可下载招标结果通知书。
[bookmark: _Toc21063]组建联合体
若标段允许使用联合体投标，需要在此处组建联合体，在关注项目的时候，选择已经组建的联合体。
[image: ]
[bookmark: _Toc12735]如有其他问题，请及时联系当地的技术服务人员：0579－83180571
[bookmark: _GoBack]
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